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«Калужский техникум электронных приборов»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом 
от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 499 
«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам», 
Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 г. № 1441 «Об утверждении 
правил оказания платных образовательных услуг», Уставом Государственного 
бюджетного профессионального образовательного учреждения Калужской области 
«Калужский техникум электронных приборов» (далее - Техникум) и иными 
локальными актами Техникума.

1.2. Настоящие Правила приема регламентируют прием граждан Российской 
Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе 
соотечественников за рубежом (далее - поступающие, слушатели) в Техникум для 
обучения по дополнительным образовательным программам на основе договора об 
образовании, заключаемого со слушателем и (или) с физическим или 
юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемое на 
обучение, либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 
бюджетов субъектов Российской Федерации.

1.3. Техникум осуществляет прием по дополнительному образованию в 
соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА

2.1. Организация приема поступающих для обучения по дополнительным 
образовательным программам осуществляется приемной комиссией Техникума.

2.2. К дополнительным образовательным программам относятся: 
дополнительные общеразвивающие программы, программы повышения 
квалификации и программы профессиональной переподготовки.

К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 
любые лица без предъявления требований к уровню образования;

К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.



2.3. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 
проводится по личному заявлению поступающего либо родителей (законных 
представителей несовершеннолетнего) на основании представленных ими 
документов или подавшие личное заявление через специализированные 
электронные сервисы.

2.4. Прием заявлений и документов от поступающих осуществляется в 
течение всего календарного года.

2.5. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 
осуществляется без вступительных испытаний.

2.6. При подаче заявления (Приложение 1) о приеме на обучение по 
дополнительной общеразвивающей программе поступающий (законный 
представитель несовершеннолетнего) прилагает следующие документы:

- копию паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
- 1 фотография 3x4;
- согласие на обработку персональных данных;
- согласие на использование видеонаблюдения.

2.7. При подаче заявления (Приложение 2) о приеме на обучение по 
дополнительной профессиональной программе поступающий прилагает 
следующие документы:

- копию паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
- страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС);
- при изменении Ф.И.О. копии документов, подтверждающих факт изменения;
- копию документа об образовании (аттестат об основном общем образовании, 

среднем общем образовании, диплом о среднем профессиональном образовании 
или другой документ об образовании);

- 1 фотография 3x4;
- согласие на обработку персональных данных;
- согласие на использование видеонаблюдения.

2.8. В заявлении поступающего (законного представителя 
несовершеннолетнего) указываются следующие обязательные сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
- дата рождения;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность, когда и кем выдан;
- страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС);
- реквизиты документа, об образовании (обучении) и (или) документа об 

образовании и о квалификации или справки из образовательной организации, 
подтверждающей факт получения среднего профессионального или высшего 
образования;

- вид и наименование программы к освоению;
- форма обучения;
- контактный телефон;
- адрес электронной почты (E-mail).
В заявлении также фиксируется факт ознакомления с копиями лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством государственной 
аккредитации с приложениями, Уставом и другими локально-нормативными 
актами Техникума, который заверяется личной подписью поступающего (законных 
представителей несовершеннолетнего),



2.9. На каждого поступающего оформляется личное дело, в котором 
хранятся все сданные документы.

3. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ

3.1. Зачисление на обучение по дополнительным образовательным 
программам лиц, подавших заявление о приеме на обучение и представивших все 
необходимые документы, а также подавшие личное заявление или заявку через 
специализированные электронные сервисы осуществляется на основании приказа 
директора Техникума по мере комплектования учебных групп.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящие Правила принимаются Советом Техникума и утверждаются 
директором Техникума.

4.2. Контроль за соблюдением действующего законодательства в части 
приема на обучение по дополнительным образовательным программам 
осуществляет учредитель.

4.3. Контроль за соблюдением настоящих Правил осуществляет директор 
Техникума.

4.4. Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся директором 
Техникума, принимаются решением Совета Техникума и вводятся в действия 
приказом директора.



Приложение 1
Зачислить на обучение 

по дополнительной общеразвивающей программе

Директор ______________________________

Приказ №______от «____ »______20__ г.

Директору ГБПОУ КО «КТЭП»

ЗАЯВЛЕНИЕ №_______________

Я,____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения__________________

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия_____________ №____________

Когда и кем выдан_______________________________________________________________________

Контактные телефоны______________________________E-mail________________________________

Прошу принять моего ребенка (дочь/сын)__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество слушателя)

Дата рождения__________________

на обучение по дополнительной общеразвивающей программе:

(наименование программы)

по очной/очно-заочной/заочной форме обучения (нужное подчеркнуть), с полным возмещением затрат, за 
счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации 
(нужное подчеркнуть).

Согласно правилам приема прилагаю следующие документы:

1. Заявление □;
2. Копия документа удостоверяющего личность □;
3. Согласие на обработку персональных данных □;
4. Согласие на видеонаблюдение □.

«___»____________20_ г.____________________
(подпись законного представителя)

С копией лицензии на право осуществления образовательной деятельности, копией свидетельства о 
государственной аккредитации и приложениями к ним, Уставом и другими локально-нормативными 
актами техникума, размещенными на сайте http://www.ktep.kaluga.ru

Ознакомлен____________________
(подпись законного представителя) 

Подпись ответственного лица приемной комиссии ________________«__» _____________20_г.
(подпись)

http://www.ktep.kaluga.ru


Приложение 2 
Зачислить на обучение 

по дополнительной профессиональной программе

Директор ______________________________

Приказ №______от «____ » _ ____ 20__ г.

Директору ГБПОУ КО «КТЭП»

ЗАЯВЛЕНИЕ №_______ _______

Я,___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия____________ _ №____________

Когда и кем выдан_______________________________________________________________________

СНИЛС________________________________________________________________________________

Контактные телефоны_____________________________________E-mail_________________________

Прошу принять меня на обучение по дополнительной профессиональной программе: повышение 
квалификации/программа профессиональной переподготовки (нужное подчеркнуть)

(наименование программы)

по очной/очно-заочной/заочной форме обучения (нужное подчеркнуть), с полным возмещением затрат, за 
счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации 
(нужное подчеркнуть).
Окончил(а) в_________году___________________________________________________________

Получаю среднее профессиональное образование, высшее образование (нужное подчеркнуть)

Аттестат □ /Диплом □ №_________________________________________________________________

Согласно правилам приема прилагаю следующие документы:

1. Заявление □;
2. Копия документа об образовании и (или) о квалификации □;
3. Копия документа удостоверяющего личность □;
4. Согласие на обработку персональных данных □;
5. Согласие на видеонаблюдение □;
6. 1 фотография □. «___» _____ 20_ г.___________________

(подпись законного представителя)

С копией лицензии на право осуществления образовательной деятельности, копией свидетельства о 
государственной аккредитации и приложениями к ним, Уставом и другими локально-нормативными 
актами техникума, размещенными на сайте http://www.ktep.kaluga.ru

Ознакомлен____________________
(подпись законного представителя)

Подпись ответственного лица приемной комиссии________________«______» _____________20_г.
(подпись)

http://www.ktep.kaluga.ru

